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Luogo, Calendario, Orario
• ECAP Aarau: Bahnhofstrasse 18, 5000 

Aarau (Zimmer 7)
• Calendario: secondo il foglio distribuito dal 

sig. Maiolo;
• Orario: Lunedì e Mercoledì dalle ore 18:45 

alle ore 22:00, con una pausa dalle 20:15 
alle 20:30 (4 lezioni per serata);
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Contatti
Insegnante
• E-mail 

antonio@giarrusso.ch
• Cellulare:

079 209  74 93

• Coordinatore
• E-mail 

cmaiolo@ecap.ch
• Cellulare:

079 412 33 02
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Obiettivi (1/2)

• Acquisire solide conoscenze di informatica 
applicata nel campo dei PC mediante 
l’interfaccia grafica di Windows;

• Creare ed editare lettere, relazioni e altri tipi 
di documenti anche complessi;
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Obiettivi (2/2)
• Eseguire operazioni su fogli di calcolo, quali 

elaborare, ordinare, importare dati, 
elaborare grafici e istogrammi;

• Creare delle presentazioni multimediali;
• Navigare in Internet e sfruttarne le principali

potenzialità (ricerca informazioni, posta
elettronica, uso dei portali per il commercio
elettronico). 
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Programma del corso
• Sono previsti 5 moduli:

Basi dell‘informatica, sistema operativo
Windows;
Word (elaborazione testi);
Excel (fogli di calcolo); 
PowerPoint (presentazioni multimediali);
Internet.
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Materiale didattico
• Classificatore con materiale didattico 

ECAP;
• Dispense su alcuni degli argomenti trattati

distribuite a cura dell‘insegnante;
• Fogli con esercizi distribuiti a cura

dell‘insegnante.
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Pagina web del corso
• La pagina web del corso si trova a 

www.ecap.ch;
• In tale area e’possibile reperire il materiale

didattico utilizzato a lezione (lucidi, fogli
esercizio con soluzioni) e materiale di
approfondimento.


